TURKMEN BELEDIYESI

MALI HIZMETLER MUDURLUGU
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI SURESI (EN
GEC)
1.TC Kimlik No
1 Sicil agma ve Giincelleme 2.Adres ve Telefon Bilgileri 3 dk.
1.Bildirim Formu
2 Emlak Bildirimi 2.Tapu Fotokopisi 3-10 dk.
(Bina - Arsa) 3.TC.Kimlik No
4.Vekaletname (Vekil ise)
1.Bildirim Formu
3 Cevre Temizlik Vergisi Bildirimi 2.Vergi Levhasi Fotokopisi 3-6 dk.
3.Kira Kontrat (Kiraci Ise)
4 Vekaletname (Vekil ise)
1.Beyanname Formu
4 ilan ve Reklam Vergisi Beyani 2.Fatura (Yeni Tabelalar igin) 3-6 dk.
(Brosiir, Afis,Bez ilan vs.) 3.Vekaletname (Vekil ise)
5 Genel Tahakkuk islemleri 1.Belediyenin ilgili Biriminden alinan Tahakkuk Evraki 3-5dk.
6 Tahsilat Islemleri 1.TC. Kimlik No veya Miikellef Sicil No 1dk.
(Kredi Karti- Nakit)




1.TC Kimlik No veya Miikellef sicil No

3-5 dk.

7 internet ile Borg Odeme 2.Sifre Kredi Kart1 Bilgileri
8 ) 1.TC.Kimlik No veya Miikellef sicil No
Telefon ile Borg Odeme 2.Sifre Kredi Kart1 Bilgileri 3-5 dk.
9 1.TC Kimlik No veya Miikellef sicil No
Telefon ile Borg Sorgulama 2 dk.
10 Emlak Bildirim dokiimii 1.TC.Kimlik No veya Miikellef sicil No
(Emlak Vergisi Rayi¢ Degeri) 1-3 dk.
11 Borg ekstresi Dokiimii 1.TC Kimlik No veya Miikellef sicil No
2-4 dk.
12 Gayrimenkul Kaydi Kontrolii 1.TC Kimlik No veya Miikellef sicil No
(Sosyal Yardim) 3-5 dk.
1.TC. Kimlik No
13 Diizeltme ve lade Islemleri 2.Dilekge 2-5 Giin
3.Tahsilat Makbuzu Asillan
14 1.TC. Kimlik No
Asker Ailesi Yardimi Odemeleri 2.Banka Hesap Numarasi 1 dk.
1.TC. Kimlik No
) 2.Vekaletname (Vekil ise)
15 Odemeler 3.Banka Hesap Numarasi
(Hakedis Dosyalari) 4.Vergi Borcu Yoktur Yazisi 2-5 dk.
SGK Borcu Yoktur Yazisi
1.TC. Kimlik No
2.11gili Birim Yazisi
16 Gegici Teminat ladesi 3.Makbuz Asl
4.Banka Hesap Numarasi 2-5 dk.

5.Vekaletname, imza Sirkiileri, Kase (Kurum Sirket ise)




1.TC. Kimlik No
2.ilgili Birim Yazisi

17 Teminat iadesi 3.Makbuzun Asli(Teminat Nakit Yatiriimis ise) 2-5 dk.
4 Vekaletname, imza Sirkiileri, Kase(Kurum-Sirket ise)
5.Banka Hesap Numarasi

Beyan Veya Birimler ile ilgili Kapanis, Nakil ve 1.Dilekge

18 Benzeri Talepler ile ilgili Hizmetler. 2.Beyan Veya Bildirim 5-10 dk.
3.Maliye Kapanis Belgesi.

19 Ceza indirim Talebi 1.Dilekge 2-5 dk.
20 Emeklilere Ait Emlak Vergisi indirim Talebi. 1.indirim Talep Formu 3-5 dk.
2.emekli Olduguna Dair Belge
21 Hicbir Geliri Olmayanlarin Mesken indirimi 1.Talep Formu 1-3 dk.
22 Oziirliilere Ait indirimli Bina Vergisi Hk. 1.indirim Formu 1-3 dk.

2.Saglik Kurulu Raporu
23 Sikayet-istek ve Bilgi Edinme Talepleri 1.Dilekge 1 Giin
2.e-Mail

Basvur esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres
Tel
Fax

:Halil GOCER

:Mali Hizmetler Miduri
:Turkmen Belediye Bagkanlgi
:0328 626 82 45

:0328 626 82 45

ikinci Miiracaat Yeri:

isim: Veli FIDAN

Unvani:Belediye Baskani

Adres :Tiirkmen Belediye Baskanlig
Tel :0328 626 82 45

Fax :0328 626 82 45




TURKMEN BELEDIYESI
YAZI iSLERi MUDURLUGU
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI (EN GEQ)

1.Dilekge

1 Naklen Atanma Talepleri 2.Hizmet Belgesi
3.0grenim Belgesi 30 Giin
4.Atanacagi Unvanin Niteligine Gore Belgeler(Sertifika)

1.Saghk Kurulu Raporu

2 Niifus Ciizdanm1 Ash (TC.Kimlik Numarasi)

3.Diplomanin Asl ibraz Edilmek Suretiyle Kurumca Onaylanmis Fotokopisi
2 KPSS Atama ve Yerlestirme Islemleri 4.6 Adet Renkli Vesikalik Fotograf 15 Giin
5.Mal Bildirm Formu ve Kamu Etik S6zlesmesi

6.Askerlik Durum Belgesi

7.Atandig1 Unvanin Niteligine Gore Belgeler(Sertifika ve.b.)
3 Dilekge Islemleri 1.Dilekge ve Ekleri 30 Giin

1 Miiracaat Eden Hakiki Sahislarin Tasdikli Niifus Ciizdan Sureti
2.Hakiki ve Hiikmi Sahislarla Tesislerin Adresleri

4 Tanitict Bayraklarin Kullanma izni ve | 3.Tanitici Bayragin Uzerindeki Isaret, Yazi, Resim, Grafik, Renk V.B. nin Ne 3 Ay
Tescil Islemi Anlama Geldigi ve Bayragin Hangi amagla kullanilacagina Dair Yazi/Dilekge
4 Karar Fotokopisi

5.3 Adet Bez Uzerine Arkali-Onlii Tanitici Bayrak (15x22,5 Ebadinda)
Basvur esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigr halde, hizmetin belirtilen sirede

tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim  :ibrahim KAYGISIZ isim: Veli FIDAN

Unvan :Yaz isleri Sefi Unvani:Belediye Baskani

Adres :Tiurkmen Belediye Bagkanlig Adres :Tiurkmen Belediye Bagkanhgi
Tel 10328 626 82 45 Tel 10328 626 82 45

Fax :0328 626 82 45 Fax :0328 626 82 45




TURKMEN BELEDIYESI
FEN iSLERI MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRA NO VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN SURESI (EN GECQ)
BELGELER
1 Okul Bakim Ve Onarimlar (Fen Isleri) Dilekge ve Sozlu Talep 10 Giin
2 Belediyeye Ait Bina Onarimi (Fen Isleri) Sozli Talep 2 Is Giinii
3 Kamu Binalari Bakim ve Onarimlari (Fen isleri) Dilekge ve Sozlu Talep 10 Giin
4 Trafik Isaretleri/Sinyalizasyon Talepleri (Fen isleri) Dilekge 5 is Guni
5 Muhtarlik Binalari Bakim ve Onarimlari (Fen isleri) Dilekge, Sozlii Talep 10 Giin
6 Kanal Ruhsat Talepleri (Fen isleri) iSKi’den Alinan Yazi 1is Ginii
7 Bordiir Tamirati (Fen isleri) Dilekce 2 is Glinii
8 Spor Tesisleri Yapim/Bakim/Onarimlari/Aydinlatma Talep ve Dilekce 1 is Giinii (Bakim)45 Is Giinii Yapim
Onarimlar (Fen isleri)
9 Mobese Giivenlik Kameralari Talepleri(Fen isleri) Dilekge 15 Giin
10 Bos Arsa etrafi ve Metruk Binalarin Etrafinin Cevrilmesi Dilekge 10 Gin
Talepleri (Fen Isleri)
11 Midiirligiin Yapmis Oldugu ihalelerle ilgili Bilgi ve islemler Dilekge 7 Giin
(Fen isleri)
12 Alt ve Ust Gegit Yapimi Ve Bakimi Talepleri (Fen isleri) Dilekge 30 Gin (Yapim)2 Gin (Onarim)
13 Asfalt Yapma ve Kaplama Calismalari (Fen isleri) Dilekge ve Sozlii Talep 2 is Giinii
14 Duvar Yaptiriimasi (Fen isleri) Dilekge ve Sozlu Talep 7 Gin
15 Meydan ve Cevre Diizenleme Talepleri (Fen isleri) Dilekge 30 Gin
16 Miidiirlik Calismalari ile ilgili Bilgi Talepleri (Fen isleri) Dilekge 1is Giinii
17 Kar Temizligi (Fen isleri) Dilekge 1is Gini
18 Moloz Kaldiriimasi (Fen isleri) Dilekge 1is Gini
19 Yagmur Suyu Kanali, Yapimi, Bakimi, Onarimi (Fen isleri) Dilekge 1is Giinii (Bakim)
7 Giin (Yapim-Bakim)
20 Kataner Sistem Aydinlatmasi Yapim/Bakim ve Onarimi (Fen Dilekge 7 Gin (Yapim)
isleri) 1 Giin (Bakim-Onarim)
21 Okul Oncesi Egitim Kurumu/Kres Yapim Talepleri (Fen Isleri) Dilekge 45 Giin




22 Kadin siginma Evi Yapim Talepleri (Fen isleri) Dilekge 45 Giin
23 Huzurevi Yapim Talepleri (Fen isleri) Dilekce 45 Gln
24 Genclik Egitim Merkezleri Yapim Talepleri (Fen isleri) Dilekge 45 Giin
25 Sikayet-istek Ve Bilgi Edinme Dilekgeleri (Fen isleri) Dilekge 2 is Giinii

Basvur esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

Isim
Unvan
Adres
Tel
Fax

:0guz iLA

:Fen isleri Midiirii

:Tirkmen Belediye Baskanlig
:0328 626 82 45

:0328 626 82 45

ikinci Miiracaat Yeri:
isim: Veli FIDAN
Unvani:Belediye Baskani
Adres :Tirkmen Belediye Baskanlg
Tel :0328 626 82 45
Fax :0328 626 82 45




