TOPRAKKALE MALMUDURLUGU GELIR SERViISI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1- Dilekge (Idaremizden veya www.gib.gov tr adresinden temin
edilecek standart form) )
1 Ise Baglama 2- Onayh niifus ctizdan dregi Yoklama Islemini

(Gergek-Basit Usul Miikelleflerde)

3- Yerlesim yeri belgesi
4- Kira kontrati
5- imza sirkiisii (Gergek usulde miikellefler igin)

miiteakip 45 dk

2 Ise Baslama 1- Onayh niifus ciizdan 6rnegi 25 dk
(GMSI Miikelleflerinde) 2- Yerlesim yeri belgesi
3 Ise Baglama 5: 8[;:113;hi;uﬁ;iic:;dzrsliﬁmegi Yoklama Islemini
(Diger Ucretlilerde) il e e A gest miiteakip 25 dk
. 3- Isverenden alinan is bildirimi
1- Dilekge (Idaremizden veya www.gib.gov tr adresinden temin
edilecek standart form)
g [ Besiuns ; 3 Sirke il Yol olanlii gl Yot et Fokiomn bl
(Baramir Vergie Mukel]eﬂermde) 4- Sirketi temsile yetkili olanlarin noter onayli imza sirkiileri i B
5- Ticaret Sicil Memurluguna bagvuru belgesi
' 6- Sirket ana sozlesmesinin noter tasdikli bir 6rnegi
1- Dilekge (idaremizden veya www.gib.gov tr adresinden temin
ise Baglama paiienck sta.nd_jclr-fonn) Yoklama Islemini
3 (Derneklerde) ax Bevue o Hizi g miiteakip 40 dk
3- Dernek bagkaninin onayh niifus ciizdan 6rnegi ve yerlesim yeri ! P
belgesi
i 1- Dilekge (Idaremizden veya www.gib.gov tr adresinden temin
Ise Baslama edilecek standart form) _ . . . | Yoklama Islemini
6 (Kooperatifierde) i;é:;peranf bagkaninin onayh niifus ciizdan 6rnegi ve yerlesim yeri milteakip 40 dk
3- Kooperatif esas sizlesmesi
I- Dilekge (idaremizden veya www.gib.gov tr adresinden temin -
; edilecek standart form) : s g
Ise Baglama 3 Yoklama Islemini
7 (Vakiflarda) | prausaed miiteakip 40 dk
3- Vakif bagkaninin onayl niifus ciizdan 6rnegi ve yerlesim yeri
belgesi
1- Dilekge (idaremizden veya www.gib.gov tr adresinden temin
_ edilecek standart form) .
8 Isi Terk ‘ 2- Vergi levhasi Yoklama Islemini
(Gergek-Basit Usul Miikelleflerde) |3- Odeme kaydedici cihaz levhas miiteakip 50 dk
i |4- Odeme kaydedici cihazin iptal edildigine dair servis tutanag
5- Bastinlip kullanilmayan belgeler (fatura, sevk irsaliyesi vb.)
1- Dilekge (Idaremizden veya www.gib.gov tr adresinden temin
edilecek standart form)
i 2- Tasfiye bitirim kararninin bir 6rnegi : i
Isi Terk : : . se zios ; Yoklama Iglemini
9 . g 3- Ticaret Sicil Memurlugundan kaydinin silindigine dair belge ; )
(Kurumlar Vergisi Miikelleflerinde) 4- Vergi levhasi v Odeme kaydedici cihiaz levhias: miiteakip 55 dk
5- Odeme kaydedici cihazin iptal edildigine dair servis tutanag
6- Bastirilip kullanilmayan belgeler (fatura, sevk irsaliyesi vb.) e 3
£ e
. e R Sy
_ 1- Dilekge (Idaremizden veya www.gib.gov tr adresinden temin /|- s P |
1o lsi Terk edilecek standart form) |’ Yoklama iglemini |

(Basit Usul Miikelleflerde)

2- Vergi levhasi
3- Bagh olunan meslek odasindan alinan belge iptal tutanag:
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2- Damga vergisi kira kontratina ait ise ilgili kontrat

1 Isi Terk 1- Dilekge (idaremizden veya www.gib.gov tr adresinden temin Yoklama Iglemini
(Diger Ucretlilerde) edilecek standart form) miiteakip 25 dk
U 1- Dilekge Yoklama Islemini
12 |Adres Degisikligi 5. K kiliat miiteakip 25 dk
2 = o ) Yoklama Iglemini
13 |Faaliyet Degisikligi 1- Dilekge miiteakip 15 dk
14 |Borcu Yok Yazisi 1- ‘Dllf‘:qu:e (standart dilekge www.gib.gov.tr adresinden temin 24 saat
edilebilir)
Yazar kasa alimi,
yesil kart veya 1- Dilekge (standart dilekge www.gib.gov.tr adresinden temin
15 Lot i e 25 dk
diger islemler igin edilebilir)
mitkellefiyet yazisi
1- Dilekge (standart dilekge www.gib.gov.tr adresinden temin
edilebilir) :
16 |Yazar kasa bildirimi 2- Yazar kasa ruhsatinin ash ve 1. ve 2. sayfalarmm fotokopisi 15 dk
3- Ornek yazak kasa fisi
4- Yazar kasa faturasinin fotokopisi
17 |Vergi levhasi tasdik iglemi 1- Bos vergi levhasi 5dk
2 ; ; |- Beyanname ’
18 Elektron. ciinuiils vemiines1 2- GMSI beyaninda gergek usuliin segilmesi durumunda gider ! T 15dk
zorunlu olmayan beyannameler .
belgeleri
19 |Bilango tasdiki lelilekge ~ ° . 10 dk
2- Damga vergisinin 6denmesi
‘20 KDV muafiyet belgesi 1- Dilekge 15 dk
1- Taksitlendirme talep formu A g it
21 |Taksitlendirme islemi 2- Teminat 30 dk
27 Yazar kasa leyhaSI veya 1- Dllekc;e_ 15 dk
ruhsati kayip islemleri 2- Gazete ilani
1- Veraset ve intikal vergisi beyannamesi
Lo 2- Veraset ilami ile 6liim ve miras¢1 bildirimi g
- s 3- Gayrimenkullerde tapunun fotokopisi, arag varsa ruhsat fotokoplsl
Veraset ve Intikal Vergisi
23 ilisik Belgesi 4- Gayrimenkuller i¢in ilgili belediyeden emlak degerleri 1 ay
J g 5- Indirilmesi talep edilen bor¢ ve masraflara ait belgeler
6- Veraset ve intikale konu ticari isletmeler igin bilango ve gelir
tablosu
1- Arag ruhsati
Motorlu Tagitlar Vergisi - 2- Aracin bagka kl$.l adina te§0}lla olmasi h.almde vekaletname 5 P
24 . ; 3- Aracin bagka daireye tescilli olmasi halinde borcu yok talep 10 dk
Ilisik Belgesi . .
dilekgesi
4- Araca ait vadesi ge¢mis borglarin édenmesi
, . ok 1- Ozel Tiiketim Vergisi beyannamesi
25 g:egf:;té;‘ Vergisl 2- (:)TV beyannamesi 6ziirlil arac ait ise saglik raporu 10 dk
Y 3- OTV beyannamesi 6zel tertibath araglara aitse $zel donanim raporu
2 Ceza ve Harglarin : 1- Ilgili ceza veya harca ait karar veya resmi yazi a . | Odk
Odemesi 2- Tutanakta ad1 gecen kiginin T.C. kimlik numarasi
By [ e Vel 1- Tevkifata iligkin ilgili kurumdan alnan resmi yaz 104k
28 |Damga vergisi 6demesi 1- Odenecek damga vergisine iliskin resmi yazi ; 7_1 0 dk \




1- Diizeltme fisi (kurumca tanzim edilecek)

Cari veya sonraki

29 Nakden veya Mahsuben 2- Yersiz yapilan ddemeye iligkin makbuz vergilendirme
lade Talepleri 3- Dilekge 4- KDV iadelerinde YMM tasdik raporu/ inceleme raporu/ donemi
teminat
i 1- Uzlagma talep dilekgesi ;
!kma]en, resen veya 2- Uzlasmaya vekaleten girilecekse noter vekaleti Uz'la:sma D.a.v v
30 |idarece yapilan e Tilinek Rt b st gt et Tebliginden itibaren
tarhiyatlarda uzlasma 3 U;la‘smg gl lbfaz.e L UZ?I'E O Wizl kit 15 giin
temsilcilerinde sahsi kimlikleri ve imza sirkiileri
1- [lgili Beyannameye Ait Tahakkuk Fisi veya Miikellefin T.C.
31 |Beyanname Odemesi Kimlik Numarasi ya da 10 dk

Vergi Numarasi

Bagvuru esnasinda yukanida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya

da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ILGILININ ILK MURACAAT YERI IKINCi MURACAAT YERI
Adi soyadi Murathan KARAKURUM Safa KAHRAMAN

Unvam Malr-nﬂdﬂr_ﬁ Kaymakam V.

Adres Malmiidiirliigii, TOPRAKKALE Toprakkale Kaymakamhigi

Telefon 03286333164 03286332245

Fax 0328 633 31 63 03286333187

e-posta adresi mkarakurum@ muhasebat.gov.tr toprakkale@icisleri.gov.tr




TOPRAKKALE MALMUDURLUGU MUHASEBE SERVISI

KAMU HIZMET STANDARDI TABLOSU

A

j 7 Hizmetin

B

Sira Hizmetin Basvuruda istenilen Samsiifinten
No Adi Belgeler siiresi
a-ilgili Mahkeme yazis1
b-Mahkeme Karari
1 | Her tiirlii gelir tahsilatinda c-Idari para cezasi karar tutanag 15 Dakika
d-Ecrimisil ihbar beyannamesi g9 o -
e-Ilgilinin beyan: 1
1_Tahsilinde; Mahkeme karari
2-fadesinde;
2 | Adli Teminat islemleri a-Mahkeme karar 15 Dakika
b-Alindi ash
c-Hak sahibi digindakilere [ T 8
3 | Teminat alinmasi I-Ihale yapan kurumun yazisi 15 Dakika
2-Teminat olarak kabul edilecek degerler
1-ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazis:
2-Ahindi belgesinin ash
3-SGK ilisiksizlik belgesi
4 |Kesin teminat indesi 4-lhale konusu is ile ilgili vergi borcu yoktur yazisi il sk & 45_2akika.._
5-Nakit teminat iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgisini gosteren* 1
dilekgesi
6-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1-Alindi1 belgesinin ash
_ 2-ihaleyi yapan kurumun teminat iadesiyle ilgili yazisi
5 | Gegici Teminat ladesi 3-Nakit teminat iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgisini gosteren 45 Dakika
dilekgesi g i W e
4-Hak sahibi dlsmdakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi ) )
1-Alind1 belgesinin ash
& | Bios gelilerinden ved ve iadeler 2-lgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazisi e
3-1lgilinin banka hesap bilgilerini gosterir yazisi
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
Mahsup belgesi niteligi MiF iy |
7 | verilmesi TC Kimlik numarasini veya vergi numarasini gosterir dilekgesi ~ ] 10 dakika
1-Alindi belgesinin ash (Diizenlenmesi halinde)
§ | Binamet inde isbealoni Z—Qerektigi durumda ilgili idarenin iadeye iligkin yazisi 30 dakika
3-llgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik no gosterir dilekgesi
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
f "pr -
9 Kaybedilen alind: belgeleri igin I-ilgilinip dilekgesi . p
tasdikli suret verilmesi 2-Gerekli hallerde gazete ilam saat
e L

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgeler haricinde belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapildigi halde
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukardaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginn tespiti dug_ymunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz. *
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ILGILININ iLK MURACAAT YERI iKiNCi MURACAAT YERI
Adi soyadi Murathan KARAKURUM Safa KAHRAMAN
Unvani Malmiidiirii Kaymakam V.
Adres Malmiidiirliigii, TOPRAKKALE Toprakkale Kaymakamlhigi,
Telefon 03286333164 0328 6333164
Fax 0328 633 3163 0328 6333163

e-posta adresi

mkarakurum@ muhasebat.gov.tr

s £ et Y TR 2T

toprakkale@icisleri.gov.tr
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