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TOPRAKKLAE BELEDIYESI KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
(Yaz Isleri Miidiirligii)

HIZMETIN |
SIRA . . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1 Moclis karar sureti verilmesi | Bagvuru Dilekgesi 15 DAKIKA |
2 Enciimen karar sureti
verilmesi Bagvuru Dilekgesi 15 DAKIKA
3 Evrak 1-Dilekge
2-Konu hakkinda agiklayic1 bilgi 30 GUN
4 Staj verilmesi 1-Basvuru dilekgesi
2-Okul Ust yazisi. 1.GUN
5 | Is nakil ve atama talepleri Dilekge 15.GUN
6 3071Sayih Dilekge Hakki 1-Vatandaslar veya Kanuni Temsilcileri, Tiizel Kisilerin Toprakkale Belediye Birimlere Iletilmek
Kanunu Geregi Dilekge Bagkanligina Hitapl Yazili Dilekgeleri Adi-Soyadi-imza-Is ya da [kametgdh Adresi | tizere sadece
Kayt Islemi e-mail adresleri.( Tiim Birimlerden Talepler i¢in gegerlidir. kontrol Kayit,
2-Tiizel Kisiler ve Sivil Toplum Orgiitleri igin Sirket baslikh veya Kageli Yazi Havale Islemleri
(Uzerinde Sirket Adresi, Sirket yetkili imzas1 ve Sirket Unvani Bulunmak I¢in; Her Evrak
Zorundadir.) Bagina Toplam :
(Vatandaglar veya Kanuni Temsilcilerinin. Tezek Kisilerin Belediye 10 dakika (Yasal
Baskanhgimizdan Ttm Talepleri Genel kayit altina aliarak, Konusuna gore Ilgili siire 3071 Sayih
birime havale edilerek; Islem yapilmasi saglanmaktadir.) Dilekge Kanunu
geregi 30 Giindiir.)
7 4982 Sayili Bilgi Edinme 1- Kimlik Bilgileri
Hakki1 Kanunu 2- fletigim Adresi ve Irtibat Telefonu 15 giin

3- Sikéyet ve Talebi ile ilgili agiklayici bilgi ve belgeler




1- Niifus Ciizdam

2- Evlenme Ehliyet Belgesi
3- Evlenme Beyannamesi
4- 4. Adet Fotograf

8 Nikah Islemleri 5- Saghk Raporu 2 GUN
6- izin Belgesi

7- Evlenme Islemi bedeli tahsilatina iliskin makbuz

9 Miidiirliige gelen Taleplerine gore
vatandaglan yonlendirmek 1- Belediye Bagkammuzla iletisimin saglanmasi. .
2-Konularina gore ilgili miidiirliklere yonlendirmeleri saglanmaktadir. 10 DAKIKA

10 | Giinliik telefon goriigmeleri | Bagvuru sahibinin
ve randevu taleplerine gore 1-Adi-Soyadi

cevap vermek 2-Telefon Numarasi
3-Goriisecegi Konu
Taleplerine Gore 10 DAKIKA
1-Belediye Bagkammizla iletigimin Saglanmasi

2-Konularina gére ilgili miidirliiklere yonlendirilmeleri saglanmaktadir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda baz hizmetlerin bulunmadignin tespiti durumunda ilk miiracaat
yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Yaz Igleri Midiirltgi ikinci Miiracaat yeri : Belediye Bagkan

[sim : Bestami UYUTMAZ [sim . Mehmet DASOZ

Unvan - Belediye Bagkan Yardimcisl Unvan - Belediye Bagkam

Adres . Toprakkale Belediyesi Hizmet Binasi Adres . Toprakkale Belediyesi Hizmet Binasi
Tel : 0328 6332500 Tel : 0328 6332500

Faks : 0328 6332501 Faks : 0328 6332501

e-posta : Bestami5 1 @hotmail.com




TOPRAKKALE BELEDIYESI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Mali Hizmetler Miidiirligt

S;;;‘ HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELEGELER | TZMETIN TAMA“(’;E‘?;TMASI SURESLIEN
1 | Borg ekstresi dokiimii T.C kimlik 2 DAKIKA
Telefon ile borg ve tahakkuk
2 |sorulmasi Miikellef sicil no veya kimlik bilgileri 2 DAKIKA
3 | Emlak bildirimi (bina-arsa-arazi) Adres bilgisi, tapu bilgisi, T.C kimlik bilgisi 5 DAKIKA
Veraset ilamu, tapu bilgisi, varisin niifus clizdan
4 |Istirak Islemleri fotokopisi 5 DAKIKA
Vergi levhasi, kira kontrati veya tapu fotokopisi,
5 | Cevre Temizlik Vergisi Bildirimi niifus ciizdan fotokopisi 10 DAKIKA
ilan Reklam vergisi (brosiir,afis,bez
6 |ilan) M2 bilgisi, levha bilgisi,izin belgesi 5 DAKIKA
7 Diizeltme ve iade islemleri Dilekge, tahsilat makbuzu 7 DAKIKA
8 | Emlak beyan dokiimii Sicil no veya TC Kimlik bilgisi 2 DAKIKA
9 | Gayrimenkul kaydi Kontrolii Sicil no veya TC Kimlik bilgisi 5 DAKIKA
10 |Eglence vergi bildirimi isyerindeki faaliyetin ad1 5 DAKIKA
11 |Emekli vergi muaf iglemleri Basvuru formu 5 DAKIKA
12 | Elden takipli veya siireli yazigmalar i1gili kurum yazisi, havale ACIL EVRAKLAR 2 SAAT EN GEC 3 GUN

Basvuru esnasinda yukarda belirtilen belgelerin d
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tablo

ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracat Yeri :Mali Hizmetler Midiirligt

[sim - Abdurrahman BALIC fsim
Unvan : Mali Hizmetler Miidiir V. Unvan
Adres ‘Toprakkale Belediyesi Hizmet Binasi Adres
Tel 03286332500

Faks : 03286332501 Tel

sinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
da bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da

ikinci Miiracat Yeri :Emlak Tahakkuk Sefligi

:Veli DABAN
: Memur
:Toprakkale Belediyesi Hizmet Binasi

103286332500




TOPRAKKALE BELEDIYESI KAMU HIZMET
STANDARTLARI TABLOSU
Imar ve Sehircilik Miidiirligi

SIR

NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI(EN GE()

Alt yiiklenici is deneyim
belgesi verilmesi

1-basvuru dilekgesi
2-basili evrak bedelinin tahsiline iligkin makbuz

5 giin

Is deneyim belgesi
verilmesi

1-basvuru dilekgesi
2-basih evrak bedelinin tahsiline iliskin makbuz

5 giin

Is durum belgesi verilmesi

1-bagvuru dilekgesi
2-basili evrak bedelinin tahsiline iligkin makbuz

5 giin

Asansor Tescil belgesi

1-bagvuru dilekgesi

2-Firma CE belgesi

3-Asansor avan ve uygulama projeleri

4-AT uygunluk beyam

5-Asansor kontrol tutanagi

6-ruhsat harcinin tahsiline dair tahsilat makbuzu

15 giin

Is deneyim belgesi

1-bagvuru dilekgesi

2-Insaat ruhsati

3-yapi kullanma izin belgesi veya hak edis raporu

4-noter onayli bedel igeren veya kat/daire karsilif1 ingaat sOzlesmesi
5-tapu

6- sgk onayli igyeri bildirgesi

7-ise ait onayh fatura rnekleri

8- belge harcinin tahsiline iligkin makbuz

5 giin

Ekpertiz rapor
diizenlenmesi

1-bagvuru dilekgesi

2-bina beyan sureti

3-tapu fotokopisi

4-rapor harcinin tahsiline dair tahsilat makbuzu

1 giin

Mekanik tesisatin yerinde

Onaylh mekanik tesisat projeleri

1 giin




kontrolii

Temel {istii subasman
kontrolii yapilmasi

Subasmani yapiimis olan binanin aplikasyon krokisi

2 giin

Demir kontrolii yapilmasi

Onayli statik proje

2 giin

10

Insaat(yap1) ruhsat
islemleri(4708 sayih
kanun kapsaminda)

o b

© 0 3!

13.

14.

15.

DILEKCE.

TAPU SURETI.

KADASTRO APLIKASYON CAPL(KOORDINE OZETLIL. )
IMAR CAPI.(Belediyeden imzali — Miihiirli Orijinal alinmig
olacak — Fotokopi Kabul Edilmemektedir.)

YOL KOTU TUTANAGL

GECICI INSAAT RUHSATLARINDA ENCUMEN KARARL
BELEDIYE EMLAK SEFLIGINDEN ARSA BEYANNAMESI.
MIMARDAN BINA INSAAT VERGISI BEYANNAMESL
MIMARDAN TAKS -KAKS ( MIMARLAR ODASI )
HESABL

4 MiMARDAN FAYDALI ALAN HESABL
. U¢ Boyutlu Dig Gériintii Resmi ( Yiikseklik Iglenmig Hali fle (

TesfiyeEdilimis Son Hali ile.))

 PEYZAJ PROJESIL. 5 ‘er TAKIM. ( Kug Bakigi Goriiniis. Dort

Cepheden Goriiniis, Tesviye edilmis Son Kotlar1 ve Kesitlerle
birlikte, Yiikseklikler Belirtilecek. )

UC BOYUTLU DORT CEPHEDEN - DISTAN GORNUS
RENKLI RESIM.

MIMARI PROJESLS ‘er TAKIM.( Yapt Denetim Denetgi
Miihendisi Tarafindan Kaselenmis ve Imzalanmig Olacak.
)(Projenin Arsa-Yapi Alanlari-imar Capina Esas Bilgi Tablosu
ve Kat Miilkiyeti(irtifaki) ne Esas Paylagim Tablosu
Gésterilecek.Vaziyet Planinda ve Varsa Kat Planlarina Otopark
Islenmis Olacak.Taks, Kaks. Mahal Listesi. Metrekare Cetveli,
Siginak ve Otopark Hesabi Mimari Projede
Gosterilecek.Kanalizasyon Sebekesi Olmayan Yerlerde Foseptik
Cukuru Islenecek.)

STATIK PROJESLS ‘er TAKIM.(Kazi Plam Islenmis Olacak.)(
Yap1 Denetim Denet¢i Miihendisi Tarafindan Kagelenmis ve

30 giin




16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27,

28.

29.

30.

Immldnm1$ Olacak.)

STATIK PROJE HESAB CIKTISI 5 Adet.(Ciltlenecek.)(Yapr
Denetim Denetci Miihendis Kaseli ve imzah Olacak. )
MAKINE - TESISAT PROJESI.5 ‘er TAKIM.(Kanalizasyon
Sebekesi Olmayan Yerlerde Foseptik Cukuru Islenecek.)
KALORIFER TESISAT PROJESI; MAKINA - TESASAT
RAPORU.( Yapi Denetim Denetgi Miihendisi 1 -arafindan
Kaselenmis ve Imzalanmig Olacak.)

ISI YALITIM PROJESI veya ISI IHTIYACI KIMLIK
BELGESI, ISI KAYBI HESABIL( Yapt Denetim Denetgi
Miihendisi Tarafindan Kagelenmis ve Imzalanmig Olacak.)
ASANSOR AVAN  PROJESL( Yapt Denetim Denetgi
Miihendisi Tarafindan Kaselenmis ve imzalanmis Olacak.)
YANGIN TESISAT PROJESIL( Yap: Denetim Denetci
Miihendisi Tarafindan Kagelenmig ve imzalannus Olacak.)
ELEKTRIK PROJESI.5 ‘er TAKIM.( Yapi Denetim Denetgi
Miihendisi Tarafindan Kaselenmis ve imzalanmis
Olacak.)(Tedag Bagvuru Dilekgesi.)

ZEMIN ETUT RAPORU.(Ciltlenecek.)(Jeoloji, Jeofizik, Statigi
hazirlayan insaat Miihendisi ve Yapi Denetim  Denetgi
MiihendisiTarafindan Kaselenmis ve imzalanmg Olacak.)

MIMARI - MIMAR ‘A AIT YONETMELIK  EKI
TAAHHUTNAME.
STATIK - INSAATMUH. AIT YONETMELIK  EKI
TAAHHUTNAME.
TESISAT- MAKINA MUH. AIT YONETMELIK  EKI
TAAHHUTNAME.
ELEKTRIK - ELEKTRIK MUH. AIT YONETMELIK EKI
TAAHHUTNAME.

ZEMIN ETOT - JEOLOJIMUH. AIT YONETMELIK EKI
TAAHHUTNAME.

ZEMIN ETUT - JEOFIZIK MUHAIT YONETMELIK EKI
TAAHHUTNAME.

HARITA KADASTRO MUHENDISINCE;

1) TAAHHUTNAME.




31.
32.
33.

34.
35.

36.
37.
38.

39.
40.
41.
42.
43.
44.
45.
46.
47.
48.

49,

50.

2) PLANKOTE TUTANAGI.

3) YAPI APLIKASYON KROKISI.(KOORDIN
OZETLI).(Binamin Araziye Dogru Aplike Edilecegine Dair.)

4) DURUM HARITASI. ( Kadastro, imar, Mevcut iist iiste ekli 1
Kroki.)

5) VAZIYET PLANI

6) OLCU KROKISI.

7) BAGIMSIZ BOLUM PLANL

8) YUKSEKLIK KONUM HARITASI.

YAPI MUTEAHHITLIGI TAAHHUTNAMESI.

vAPI MUTEAHHITLIGIVERGI LEVHASIFOTOKOPISL

YAPI MUTEAHHITLIGITICARET ODASI SiCIL DURUM

BELGESI.

YAPI MUTEAHHIDI IMZA SIRKULERI.

VYAPI MUTEAHHITI KIMLIK  FOTOKOPISI.(Gegici

Miiteahhitlik Belgesi.)

SANTIYE SEFLIGI TAAHUTNAMESI.

SANTIYE SEFLIGI SOZLESMESI.

CEVRE ve SEHIRCILIK BAKANLIGINDAN ONAYLI YIBF

BELGESI.

PROJE KONTROL FORMU.

YAPI DENETIM TAAHHUTNAMESI.

YAPI DENETIM iZIN BELGESI.

YAPI DENETIM HiZMET SOZLESMESI.

YAPI DENETIM YETKILISI IMZA SIRKULERI.

YAPI DENETIM YETKILiSi KIMLIK FOTOKOPISI.

YAPI DENETIM VERGI LEVHASI FOTOKOPISL

Y API DENETIM FENNI MESUL DENETCI BELGELERI

SIGINAK RAPORU.

YOL GECIS 1ZNi — KARAYOLUNA CEPHESI OLAN IS

YERLERINDE.

OTOPARK HARCI e (ZIRAAT

BANKASITR960001001716280127245018 IBAN  NOLU

HESABINA ODENDIGINE DAIR DEKONT).

PROJE BEDEL DEKONTU YAPI DENETIM HIZMET




51.

52.

53.
54.

55.

56.

SOZLESMESINE ESAS.( Orijinali Belediyeye Verilecek
Fotokopi Olmayacak.)

INSAAT RUHSAT HARCI ODEME DEKONTU.( Orijinali
Belediyeye Verilecek Fotokopi Olmayacak. )

(Yukandaki Evraklarin Kontrollerine istinaden Emlak ve
Tahsilat Sefliginden Borcu Yoktur Yazisi Alinip;
NumaratajBelgesi ve Miiteakiben Ruhsat Belgesi
Diizenlenecektir.)

KAROT RAPORU.

Riskli Bina Tespit Raporu. (Ciltli Olacak.),

Givil Havaciliktan Hava Mania Kriterlerine Uygun Olup
Olmadigina Dair Yaz.

(ed Raporu (S1m. Ustii igin Cevre Bakanligindan)

Saglik Koruma Band.

11

Ingaat (yap1) Ruhsati
islemleri 3194 sayili imar
kanun

EKLERI:

il

% N oW

DILEKCE.

TAPU SURETIL

L.I.K.A.P APLIKASYON CAPL(KOORDINE OZETLI.)
iMAR CAPIL(Belediyeden imzali — Miihiirlii Orijinal alinmig
olacak — Fotokopi Kabul Edilmemektedir.)

YOL KOTU TUTANAGL

BELEDIYE EMLAK SEFLIGINDEN ARSA BEYANNAMESI.
MIMARDAN BINA INSAAT VERGISI BEYANNAMESI.
MIMARDAN TAKS -KAKS ( MIMARLAR ODASI )
HESABI.

MIMARDAN FAYDALI ALAN HESABL

. U¢ Boyutlu Dig Goriintii Resmi ( Yikseklik islenmis Hali lle (

TesfiyeEdilimis Son Hali ile.)

'MIMARI PROJESLS ‘er TAKIM.( Yapi Denetim Denetci

Miihendisi Tarafindan Kagelenmis ve imzalannus Olacak.
)(Projenin Arsa-Yapi Alanlari-imar Capina Esas Bilgi Tablosu
ve Kat Miilkiyeti(irtifaki) ne Esas Paylasim  Tablosu
Gosterilecek. Vaziyet Planinda ve Varsa Kat Planlarina Otopark
islenmis Olacak.Taks. Kaks. Mahal Listesi. Metrekare Cetveli,

30 giin




12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23,

24.

23,

Siginak ve Otopark Hesabi Mimari Projede
Gosterilecek.Kanalizasyon Sebekesi Olmayan Yerlerde Foseptik
Cukuru Islenecek.)

STATIK PROJESI.S ‘er TAKIM.(Kaz1 Plani [slenmis Olacak.)(
Yapr Denetim Denetgi Miihendisi Tarafindan Kagelenmis ve
[mzalanmig Olacak.)

STATIK PROJE HESAB CIKTISI 5 Adet.(Ciltlenecek.)(Yapi
Denetim Denet¢i Miihendis Kageli ve imzal Olacak. )

MAKINE - TESISAT PROJESLS5 ‘er TAKIM.(Kanalizasyon
Sebekesi Olmayan Yerlerde Foseptik Cukuru Islenecek.)
KALORIFER TESISAT PROJESI; MAKINA — TESASAT
RAPORU.( Yapt Denetim Denetci Miihendisi Tarafindan
Kaselenmis ve imzalanmis Olacak.)

ISI YALITIM PROIJESI veya ISI [HTIYACI KIMLIK
BELGESI, ISI KAYBI HESABL( Yapi Denetim Denetgi
Miihendisi Tarafindan Kaselenmis ve imzalanmig Olacak.)
ASANSOR AVAN  PROJESL( Yapi Denetim Denetci
Miihendisi Tarafindan Kagelenmig ve Imzalannug Olacak.)
ELEKTRIK PROJESLS ‘er TAKIM.( Yapi Denetim Denetgi
Miihendisi Tarafindan Kaselenmis  ve Imzalanmis
Olacak.)(Tedas Bagvuru Dilekgesi.)

ZEMIN ETUT RAPORU.(Ciltlenecek.)(Jeoloji, Jeofizik. Statigi
hazirlayan Insaat Miihendisi ve Yap1 Denetim Denetgi
MiihendisiTarafindan Kagelenmis ve imzalannms Olacak.)

MIMARI - MIMAR ‘A AIT YONETMELIK  EKIi
TAAHHUTNAME.
STATIK - INSAATMUH. AIT YONETMELIK ~ EKI
TAAHHUTNAME.

TESISAT- MAKINA MUH. AIT YONETMELIK  EKI
TAAHHUTNAME.
ELEKTRIK - ELEKTRIK MUH. AIT YONETMELIK EKI
TAAHHUTNAME.
ZEMIN ETUT - JEOLOJIMUH. AIT YONETMELIK EKI
TAAHHUTNAME.
ZEMIN ETUT - JEOFIZIK MUHAIT YONETMELIK EKI




26.
2
28.
29,

30.

31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.

38.
39.

40.
41.
42.

43.

44,

TAAHHUTNAME.

HARITA KADASTRO MUHENDISINCE;

TAAHHUTNAME.

PLANKOTE TUTANAGL

YAPI APLIKASYON KROKISI.(KOORDINE OZETLI).(Binar
Araziye Dogru Aplike Edilecegine Dair.)

DURUM HARITASI. ( Kadastro, Imar, Mevcut lst uste ekli t
Kroki.)

VAZIYET PLANI

GLCU KROKISI.

BAGIMSIZ BOLUM PLANL

YUKSEKLIK KONUM HARITASL

YAPI MUTEAHHITLIGI TAAHHUTNAMESI.

YAPI MUTEAHHITLIGIVERGI LEVHASIFOTOKOPISL
YAPI MUTEAHHITLIGITICARET ODASI SiciL. DURUM
BELGESI.

Y APl MUTEAHHIDI IMZA SIRKULERI.

YAPI MUTEAHHITI KIMLIK ~ FOTOKOPISI.(Gegici
Miiteahhitlik Belgesi.)

SANTIYE SEFLIGI TAAHUTNAMESI.

SANTIYE SEFLIGI SOZLESMESI.

OTOPARK HARCI - (ZIRAAT
BANKASITR960001001716280127245018 iBAN NOLU
HESABINA ODENDIGINE DAIR DEKONT).

PROJE BEDEL DEKONTU YAPI DENETIM HIZMET
SOZLESMESINE ESAS.( Orijinali Belediyeye Verilecek
Fotokopi Olmayacak.)

INSAAT RUHSAT HARCI ODEME DEKONTU.( Orijinali
Belediyeye Verilecek Fotokopi Olmayacak. )

a. (Yukaridaki Evraklarin Kontrollerine Istinaden Emlak ve
Tahsilat Sefliginden Borcu Yoktur Yazisi Alimip;
NumaratajBelgesi ve Miiteakiben Ruhsat Belgesi
Diizenlenecektir.)




12

Yap1 kullamm izin belgesi

> @8 s L B

11.

12.
13,
14.
16.

TAPU FOTOKOPISI.

INSAAT RUHSATI FOTOKOPISI.

T.C. KIMLiK NOLU BELGE FOTOKOPISL

SSK BORCU YOKTUR YAZISL

MALIYE — TAPU HARCI YAZISI.

TOPRAKKALE TOPLUM SAGLIGI MERKEZI YAZISL
FENNI MESULLERIN (3194 SAYILI K. 22. MAD. VE TSE
GORE INSAATIN UYGUN OLDUGUNA DAIR RAPOR. );
i) Mimar.

ii) ingaat Miihendisi.

iii) Elektrik Miihendisi.

iv) Makine Miihendisi.

v) Harita Mithendisi.

FENNI MESUL - HARITA MUHENDISINDEN ROPERLI
KROKI

EMLAK BEYAN DEGERL

_EMLAK, SU, SULAMA, KiRA V.S. BELEDIYEMIZE

BORCU OLMADIGINA DAIR YAZL

VAPI KULLANMA {ZNI HARCI YVATIRILDIGINA DAIR
DEKONT.

ASANSOR ISLETME RUHSATIL

SIGINAK RAPORU.

ENERJI KIMLIK BELGESI.

NUMARATAJ YAZISL

BELEDIYECE ONAYLI 1 ADET MiMARI PROJE.

30 giin

13

Mimari,statik,mekanik
tesisat ve jeolojik etiid
raporlarinin incelenmesi

Proje ile bagvuru

15 giin

14

Tadilat ingaat ruhsati

O W 1 1 =

DILEKCE.
TAPU SURETIL.
Imar Cap1
Mimari proje
Elektrik proje
Makine proje

15 giin




7. Statik proje
8 Bina tadilat harci makbuzu

15

Kat irtifaki kurulmasi

1-dilekge

2-insaat ruhsati

3- tapu

4-bagimsiz boliimler listesi

5-kat planina gore diizenlenmis mimari proje
6-Kat irtifaki harg bedeli

5 giin

16

Insaat durum belgesi ve
kot raporu

1-gahsi miiracaat
7_harita miihendisi onayli plankote galigmasi

5 giin

17

Kat ilavesi insaat ruhsati

DILEKCE.

TAPU SURETL

L.I.K.A.P APLIKASYON CAPI.(KOORDiNE OZETLI. )

iIMAR CAPIL(Belediyeden imzali — Mihiirlii Orijinal alinmig

olacak — Fotokopi Kabul Edilmemektedir.)

YOL KOTU TUTANAGL.

BELEDIYE EMLAK SEFLIGINDEN ARSA BEYANNAMESI.

MIMARDAN BINA INSAAT VERGISI BEYANNAMESI.

MIMARDAN TAKS -KAKS ( MIMARLAR ODASI )

HESABL

MIMARDAN FAYDALI ALAN HESABI.

10. MIMARI PROJESL5 ‘er TAKIM.( Yap Denetim  Denetgi
Miihendisi Tarafindan Kagelenmig ve imzalanmis Olacak.
)(Projenin Arsa-Yapi Alanlari-imar Capina Esas Bilgi Tablosu
ve Kat Milkiveti(irtifaki) ne Esas Paylasim  Tablosu
Gésterilecek. Vazivet Plaminda ve Varsa Kat Planlarina Otopark
islenmis Olacak.Taks, Kaks. Mahal Listesi, Metrekare Cetveli.
Siginak ve Otopark Hesabi Mimari Projede
Gésterilecek.Kanalizasyon Sebekesi Olmayan Yerlerde Foseptik
Cukuru Islenecek.)

11. STATIK PROJESLS ‘er TAKIM.(Kazi Plani islenmis Olacak.)(

Yap: Denetim Denetgi Miihendisi Tarafindan Kagelenmis ve

imzalanmus Olacak.)

B 1 =

oo T o% Th

~

30 giin
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13.

14.

i X

16.

17.

18.

19.
20.
21.
ik
23.
24.
25.
26.
27.
28.

o

STATIK PROJE HESAB CIKTISI 5 Adet.(Ciltlenecek.)(Yap:
Denetim Denetci Mithendis Kaseli ve imzal Olacak. )
MAKINE - TESISAT PROJESIL.S ‘er TAKIM.(Kanalizasyon

Sebekesi Olmayan Yerlerde Foseptik Cukuru islenecek.)
KALORIFER TESISAT PROJESI: MAKINA — TESASAT
RAPORU.( Yapt Denetim Denet¢i  Mithendisi Tarafindan
Kaselenmis ve imzalannus Olacak.)

ISI YALITIM PROJESI veya ISI [HTIYACI KIMLIK
BELGESI, ISI KAYBI HESABL( Yapt Denetim Denetgi
Miihendisi Tarafindan Kagelenmis ve imzalanmis Olacak.)
ASANSOR AVAN  PROIJESL( Yapi Denetim Denetgi
Miihendisi Tarafindan Kaselenmis ve imzalanmis Olacak.)
YANGIN TESISAT PROJESL( Yapi Denetim Denetgi

Miihendisi Tarafindan Kaselenmis ve {mzalanms Olacak.)

ELEKTRIK PROJESLS5 ‘er TAKIM.( Yapt Denetim Denetgi
Miihendisi Tarafindan Kaselenmis ve imzalanmig
Olacak.)(Tedas Bagvuru Dilekgesi.)

MIMARI - MIMAR ‘A AIT YONETMELIK  EKI
TAAHHUTNAME.

STATIK - INSAATMUH. AIT YONETMELIK  EKI
TAAHHUTNAME.

TESISAT- MAKINA MUH. AIT YONETMELIK  EKI
TAAHHUTNAME.

ELEKTRIK - ELEKTRIK MUH. AIT YONETMELIK EKI

TAAHHUTNAME.

ZEMIN ETUT - JEOLOJIMUH. AIT YONETMELIK EKI
TAAHHUTNAME.

ZEMIN ETUT - JEOFIZIK MUHAIT YONETMELIK EKI
TAAHHUTNAME.

HARITA KADASTRO MUHENDISINCE;

TAAHHUTNAME.

PLANKOTE TUTANAGI.

YAPI APLIKASYON KROKISI.(KOORDINE OZETLI).(Binar
Araziye Dogru Aplike Edilecegine Dair.)
DURUM HARITASI. ( Kadastro, Imar, Meveut st iiste ekli ¢




30.
31.
32;
33.
34.
35.
36.

3/
38.

39.
40.
41.

42.
43.
44.
45.
46.
47.
48.
49.
50.
3l.

52.

53.

Kroki.)

VAZIYET PLANI

OLCU KROKISI

BAGIMSIZ BOLUM PLANIL

YUKSEKLIK KONUM HARITASI.

v API MUTEAHHITLIGI TAAHHUTNAMESI.

v API MUTEAHHITLIGIVERGI LEVHASIFOTOKOPISIL.
VAPl MUTEAHHITLIGITICARET ODASI SiciL DURUM
BELGESI.

v API MUTEAHHIDI IMZA SIRKULERI.

YAPI MUTEAHHITI KiMLIK ~ FOTOKOPISI.(Gegici
Miiteahhitlik Belgesi.)

SANTIYE SEFLIGI TAAHUTNAMESI.

SANTIYE SEFLIGI SOZLESMESI.

CEVRE ve SEHIRCILIK BAKANLIGINDAN ONAYLI YIBF
BELGESI.

PROJE KONTROL FORMU.

VAPl DENETIM TAAHHUTNAMESI.

Yy API DENETIM iZiN BELGESL

YAPI DENETIM HIZMET SOZLESMESI.
YAPI DENETIM YETKILISI IMZA SIRKULERI.
YAPI DENETIM YETKILISI KIMLIK FOTOKOPISI.
Vv API DENETIM VERGI LEVHASI FOTOKOPISI.
YAPI DENETIM FENNI MESUL DENETCI BELGELERI
SIGINAK RAPORU.
OTOPARK HARCI - (ZIRAAT
BANKASITR9600010017162801 27245018 IBAN  NOLU
HESABINA ODENDIGINE DAIR DEKONT).
PROJE BEDEL DEKONTU YAPI DENETIM HIZMET
SOZLESMESINE ESAS.( Orijinali Belediyeye Verilecek
Fotokopi Olmayacak.)
INSAAT RUHSAT HARCI ODEME DEKONTU.( Orijinali
Belediyeye Verilecek Fotokopi Olmayacak. )

a. (Yukandaki Evraklarin Kontrollerine istinaden Emlak ve

Tahsilat Sefliginden Borcu Yoktur Yazis1 Alinip:




NumaratajBelgesi ve Miiteakiben Ruhsat Belgesi
Diizenlenecektir.)

18 [s makinesi tahsis edilmesi 1- Bagvuru dilekgesi 5 giin
2- Hesaplanan tahsis bedelinin tahsiline iligkin makbuz
19 Yol ve kaldirim bakim Bagvuru dilekgesi 1 ay
onarim hizmeti verilmesi
20 Transe (yol kazisi 1- Basvuru dilekgesi 15 giin
yapilmasi) 9. Kurumlardan onayh kazi formu
3- Hesaplanan tahsil makbuzu
21 Kamulagtirma talebi 1- Dilekge 30 giin
2- Tapu
3- Veraset ilam
4- vekaletname
22 Arsa tahsis belgesi 1- dilekge 15 giin
23 Parselasyon talebi 1- dilekge 2 ay
2- parsel maliklerinin talebi
3. harita mith. Tarafindan hazirlanmis ifraz haritasi
24 Tevhit talebi 1- dilekge 15 giin
2- parsel maliklerinin talebi
3- L.I.K.A.P tan Aplikasyon ¢ap1
25 | Imar durumu 1- Dilekge 1 giin
2- Tapu fotokopisi
3- L.I.K.A.P tan Aplikasyon ¢api
4- Borcu olmadigina dair onayl yazi
5. Evrak bedelinin tahsiline dair makbuz
26 Tadilat talebi 1- Tapu senedi veya tapu kayit rnegi 1/5000 61. N.I.P tadilatlar: 12
2- Tapuda ad1 gegen maliklerin eger kendileri bagvurmuyorsa ay
noterden onayli muvakatname 1/1000 61. U.1.P tadilatlari 6 ay
3- Koordinath imar ve kadostro fotokopisi
4- Oneri calisma paftalari
27 | Ozel miilkiyet alanlarinda 1- dilekge 20 giin

bulunan agaglarla ilgili
kesim izninin verilmesi




28 | izinsiz agag kesimleriyle 1- dilekge 15 giin
ilgili ihbarin
degerlendirilmesi ve
gerekli yasal islemlerin
yapilmasi
29 | Fidan (agag,¢all) dikimi 1- dilekge 15 giin
talebi
30 | Yesil alanlarda ot temizligi 1- dilekge 15 giin
31 Agag¢ budama 1- dilekge 15 giin
32 Cigek dikimi 1- dilekge 15 giin
33 Yesil alanlarin sulanmasi 1- dilekge 1 giin
34 | Ilaglama yapilmasi 1- dilekge 15 giin
35 Hazir ¢im serimi 1- dilekge 15 giin
36 Yesil alanlarin ve parklarin 1- dilekge 15 giin
genel temizligi
37 Spor aletleri talebi 1- dilekge 15 giin
38 | Bank talebi 1- dilekge Uygun ise mevcutta var ise 15
is giinii
39 | Sulama sistemindeki 1- dilekge 15 giin
arizalar
40 | Spor aletlerinin bakimi 1- dilekge 15 giin
41 | Ozel ilaglama yapilmasi 1- dilekge 2 giin
talebinin kabulu 2- ilaglama bedelinin tahsiline iliskin makbuz
42 | Mezarlik tahsil edilmesi 1- niifus kayd: kimlik fotokopisi 1 giin

mezarlik ticreti bedeline iliskin makbuz
liim aninda &liim belgesi




43 | Cenaze yikima ve taziye | Olim belgesi 2 saat ]
hizmetleri

44 | ilaglama -sikayet veya talep konulu yazili veya sozli bagvuru 2 giin

45 | Taziye ¢adin kurma Talep olursa (sozlil bagvuru) 1 saat

46 Arsa veya evin kentsel 1- tapu bilgileri 1 saat
déniisiim kapsaminda olup 2- kimlik bilgileri
olmadigina sozlii talep

47 | Arsa veya evin kentsel 1- talep dilekgesi 7 giin
doniigiim kapsaminda olup 2- tapu

L olmadigina yazil talep B

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigmin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da

ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk miiracaat yeri : Imar ve $ehircilik Miidiirliigi ikinci miiracaat yeri: Belediye Baskan

Isim - Elif Sultan KARGI isim :Mehmet DASOZ

Unvan - imar ve Sehircilik Miidiir Vekili Unvan : Belediye Bagkani

Adres : Toprakkale Belediyesi Hizmet Binasi Adres: Toprakkale Belediyesi Hizmet Binasl
Tel - 0328 633 2500 tel: 0328 633 25 00

Faks 0328 633 2501 faks:0328 633 25 01

e-posta t- e-posta:-




TOPRAKKLAE BELEDIYESI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

(Temizlik Isleri Miidiirliigii)

HiZMETIN TAMAMLANMA
SIRANO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)

1 Ambalaj Atiklarini Toplanmasi Dilekce, Telefon, E-Posta 5 Giun

2 Bitkisel Atik Yaglarin Toplanmasi Dilekge, Telefon, E-Posta 5 GUn

3 Atik Pillerin Toplanmasi Dilekge, Telefon, E-Posta 5 Gun

4 Atik Lastiklerin Toplanmasi Dilekge, Telefon, E-Posta 1 Hafta

5 Atik Akiilerin Toplanmasi Dilekge, Telefon, E-Posta 1 Hafta

6 Elektronik Atiklarinin Toplanmasi Dilekge, Telefon, E-Posta 1 Hafta

7 Atik Yemeklerin Toplanmasi Bayat Ekmeklerin Toplanmas! Dilekge, Telefon, E-Posta 2 Gin

8 Evsel Ariklarin Toplanmasi Dilekge, Telefon, E-Posta 2 Gun

9 Cadde ve Sokaklarin Siiparilmesi Dilekge, Telefon, E-Posta 1 Gln

10 Cadde ve Sokaklarin Yikanmasi Dilekge, Telefon, E-Posta 1Ay

B 11} Eski Koyternerlerin Tamir edilerek yenilenmesi Dilekge, Telefon, E-Posta 1 Hafta

12 | Toplu Temizlik Caligmasi Yapilmasi Dilekge, Telefon, E-Posta Yilda 2 Sefer




13 Kaldirim Uzeri Yabani Otlarin Temizlenmesi ve ilaglanmasi Dilekge, Telefon, E-Posta 2 Gln
14 Resmi Kuruluslara Plastik Koyterner Verilmesi Dilekge, Telefon, E-Posta 1 Hafta
15 Yagmur Izgaralarinin Temizlenmesi Dilekge, Telefon, E-Posta 2 Gin
16 Gazellerin Temizlenmesi Dilekce, Telefon, E-Posta 2 Gln
17 Koyterner Ceplerinin Yapiimasi Dilekge, Telefon, E-Posta 2 Hafta
18 insaat Atiklarinin Toplanmasi Dilekge, Telefon, E-Posta 1 Hafta
19 K;er;)::f::f;ng;i::;iinin Temizligi, Yikanmasi, ilaclanmasi ve Dilekce, Telefon, E-Posta vilda 1 Sefer
20 Bahce Atiklarinin Toplanmasl Dilekge, Telefon, E-Posta 1 Hafta
21 pazar Yerlerinin Temizlenmesi Dilekge, Telefon, E-Posta 1 Hafta
22 Konteynerlerin Yikanmasi ve ilaglama Dilekge, Telefon, E-Posta 1 Hafta
23 Konteynerlerin Kaldinlmasi Dilekge, Telefon, E-Posta 1 Hafta
24 Konteynerlerin Bosaltiimasi Dilekge, Telefon, E-Posta 1 Hafta
25 Bos Arsalarin Temizligi Dilekge, Telefon, E-Posta 1Ay
26 Hayvansal Atiklarin Alinmasi Dilekge, Telefon, E-Posta 2 Hafta
27 Okul,Cami Cevrelerinin Temizlenmesi Dilekge, Telefon, E-Posta 2 Hafta




28 WC' lerin Temizlenmesi Dilekge, Telefon, E-Posta 1 Giln
29 Cami i¢ Temizligi Dilekge, Telefon, E-Posta Yida 1 Sefer
30 Cami Bahcelerindeki Yesil Alanlarin Bigilmesi Dilekge, Telefon, E-Posta 6 Ayda 1 Sefer
31 WC'lerdeki Elektrikli ingaat islerinin Yapilmasi Dilekge, Telefon, E-Posta 1 Giin

B 32 WC'lerdeki Su Tadilatlarinin Yapiimasi Dilekge, Telefon, E-Posta 1 Gin
33 WC'lerdeki Kaynak Tadilatlarinin Yapilmasi Dilekge, Telefon, E-Posta 1 Gin
34 Tanitim, Broslir ve Egitim Seminerleri Verilmesi Dilekge, Telefon, E-Posta Yilda 1 Sefer
35 Fc?septi'k Cukurlarinin Dolasinda ve Su Baskinlarinda Vidanjor Dilekce, Telefon, E-Posta 5 Saat

Hizmeti
B - Bimer ve Bilgi Edinme Taleplerinin Cevaplanmasi Dilekge, Telefon, E-Posta 2 Gln

Basvuru esnasinda yukarida be
tamamlanmasi veya yukaridaki tabloda

ilk Miiracaat Yeri  :Temizlik Isleri Miidirlugi

isim
Unvan
Adres
Tel.
Faks

E- Posta

:Mehmet AKMAN

Temizlik isleri Mudur V.

‘Toprakkale Belediyesi Hizmet Binas!
:0328 633 2500

:0328 6332501

lirtilen belgelerin diginda belge istenmesi,
bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti

eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede

durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ikinci Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks.

-Belediye Bagkani

- Mehmet DASOZ

:Belediye Bagkani

: Toprakkale Bele. Hizmet Binas!
:0328 633 2500

:0328 633 2501




TOPRAKKALE BELEDIYESI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
(Su ve Kanalizasyon Miidiirliigii)
SIRA _ _ _ HIZMET
NO HIZMET ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLAMA
SURESI
1 Su Abone Baglantisi Tapw/Kimlik/Iskan veya Yap! Ruhsati/Kira Ise Kontrat/DASK Ortalama 3 Saat
; i Yenileme Gerektiren Veya Hig Hat Olmayan Bolgelere [dare Karar1 Veya Uzunluguna Gore
= [gme Suyu Yeni Hat Yapim! Vatandas Dilekgesiyle Degisken
3 icme Suyu Ariza Vatandas _Basvurularmm Su ve Kanalizasyon Midiirligt Irtibat Telefonu Degisken
Aracilify ile _
4 Kz.mal Ac;r_na ve Vidan)or Vatandas ‘Basvurularmm Su ve Kanalizasyon Miidiirlugi [rtibat Telefonu Ortalama 30 Dakika
Hizmetler1 Aracilifi ile
5 Kanalizasyon Ana Hat Venileme Gerektiren veya Hig Hat Olmayan Bolgelere [dare Karar veya Uzunluguna Gore
Yapimi Vatandas Dilekgesiyle Degisken
6 Iégg?;;ztzli:lyon Parsel Tapuw/Kimlik/iskan veya Yap! Ruhsaty/ Kira Ise Kira Kontrati Ortalama 4 Saat
B ; Vatandas Basvurularinin Su ve Kanalizasyon Mudrligi irtibat Telefonu -
7 Kanalizasyon Ariza Kerarihyile | Degisken
3 Yagmur Ana Hat Yapimi Yenileme Qerektlr?n veya Hig¢ Hat Olmayan Bolgelere Idare Karari veya UzElpluguna Gore
| Vatandas Dilekgesiyle Degisken

Basvuru esnasinda yukarda belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigmin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya
da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

1k Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Okan DOGAN Isim . Mehmet DASOZ

Unvani . Su ve Kanalizasyon Miidiir V. Unvam : Belediye Bagkani

Adres : Toprakkale Belediyesi Hizmet Binasi Adres : Toprakkale Belediyesi Hizmet Binas
Tel : 03286332500 Tel : 03286332500

Faks : 03286332501 Faks : 03286332501




TOPRAKKLAE BELEDIYESI

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

(insan Kaynaklar ve Egitim Miidiirliigii)

HIZMETIN |
SIRA . . : : TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GE)
1 Nakil Talebi Dilekge 15. Is Giin
2 | Nakil Gelen Hizmet Belgesi 15. 1 Giin
3 Nakil Giden Kurum Yazisi 15. Is Giin
4 | Agiktan Atama Talebi Dilekge 15.1s Giin
5 | Is Talebi Dilekge CV 15.1s Giinii
6 Hizmet Belgesi Talebi Dilekge
Miidiirliik yazist 1.1s Guinii
7 Yesil Pasaport Talebi Dilekge
Fotograf 2.1s Giinii
Miidiirliik Ust Yazisi
8 Calisan Personelimizin Dilekge
Dilekgeleri Miidiirlitk Ust Yazisi 15. Is giin
- i
—
Sikayet-Istek ve Bilgi _
Edinme Dilekgeleri Insan | Dilekge 15. Is Giin
Kaynaklan ve Egitim
9 Miidiirliigi ile Tlgili
10 Egitim Programlarn Dilekge




-

6 Ay
11 Dilekge 3. s Giin
Emeklilik islemleri Emeklilik Sevk Onay1
Hizmet Belgesi
5| Kamu Kurumlarindan Gelen | Dilekge 15. Is Giin
L | Yazilar

Basvuru esnasinda yukarida beli
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi

yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri
[sim

Unvan

Adres

Tel

Faks

e-posta

- insan Kaynaklar1 Miidirligi

. Fatih GOK

- insan Kaynaklar1 Miidiir Vek.

- Toprakkale Belediyesi Hizmet Binasi
- 0328 6332500

0328 6332501

rtilen belgelerin digimnda belge isten
veya yukaridaki tabloda bazi hizme

fkinci Miiracaat yeri :
. Mehmet DASOZ

. Belediye Bagkamn

. Toprakkale Belediyesi Hizmet Binas
. 0328 6332500

- 0328 6332501

[sim
Unvan
Adres
Tel
Faks

mesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
tlerin bulunmadimn tespiti durumunda ilk miiracaat

Belediye Baskani



TOPRAKKLAE BELEDIYESI KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

2 | Ogrenim Yardimi

3 Fakir Yardimi

Yardimi

Diizenlemek

Basvuru esnasinda

R —————
4 Gida, Odun ve Komir

(Kiiltiir ve Sosyal isler Miidiirliigii)

e : :
HIZMETIN
SI{]%A HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
1 Yaz ve Kig Donemlerinde Basvuru Formu ile Miiracaat Edilecek
Kurs Agmak

Gerekli Belgeler ve Ekleri Diizenlenip Mildiirligtimiize Miiracaat Edilecek 30. Is Giin

Gerekli Belgeler ve Ekleri Diizenlenip Miidiirligtimize Miiracaat Edilecek 15.1s Giin

Gerekli Belgeler ve Ekleri Diizenlenip Mahalli Muhtarindan Alinan Fakir Belgesi
ile Miiracaat Edilecek

| Yardimn 0
5 Tiyotra, Sergi ve Konserler | Halka Agik

yukanda belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen

hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda baz hizmetlerin bulunmadigmin tespiti durumunda ilk miiracaat
yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yerl
[sim

Unvan

Adres

Tel

Faks

e-posta

. Kiiltiir ve Sosyal Isler Mudiirlig ikinci Miiracaat yeri : Belediye Bagkan

- Fatih GOK [sim . Mehmet DASOZ

. Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiir Vek. Unvan . Belediye Bagkan

- Toprakkale Belediyesi Hizmet Binasl Adres - Toprakkale Belediyesi Hizmet Binasi
- 0328 6332500 Tel . 0328 6332500

: 0328 6332501 Faks . 0328 6332501




TOPRAKKALE BELEDIYESI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

7ZABITA AMIRLIGI

HiZMETIN ADI

BASVURUDA {STENILEN BELGELER

Sihhi isyeri Agma ve
Caliyma Ruhsati

1- Bagvuru Formu

2- {syerinin tapu fotokopisi

3- Yapi kullanim izin belgesi

4- isyerinin kira kontrati (kiraci ise)

5. Vergi levhasi fotokopisi

6- Ustalik belgesi(gerekli yerler i¢in)

7- Esnaf ve Sanatkérlar Konfederasyonu Esnaf Sicil Tasdiknamesi (Sahislar
icin)

- Kimlik fotokopisi (sahislar i¢in)

9- Kurulus ilam, yetki belgesi (Sirketler igin)

10- Oda kayit belgesi

11- itfaiye raporu

12- Calisanlara Hijyen Egitim Belgesi (Gida satis yerleri igin)

13- Kolluk goriigii (umuma acik yerler i¢in)

I HIZMETIN |
TAMAMLAMA
SURESI

(EN GEC)

10 GUN
( Umuma AciK
Yerler)

1AY

L

2. Simif GSM Ruhsat:

1- Gayristhhi Miessese Ag¢ma Ruhsati Bagvuru / Beyan Formu(matbu)

2- Uygun yap1 kullanma izin belgesi*

3- igyeri tapu fotokopisi

4- syeri kira ise Kira Kontrati

5. Ustalik belgesi (gerekli yerler i¢in)

6- Kapasite Raporu (g1da imal yerleri igin)

7- Yangin ve patlamalar yoniinden gerekli onlemlerin alindigina_dair _itfaiye

10 GUN




raporu 4_‘
8- Vergi Levhasi fotokopisi

9- Esnaf ve Sanatkarlar Konfederasyonu Esnaf Sicil Tasdiknamesi (Sahislar igin)
10- Sirket ana sozlesmesinin yayinlandig Ticaret Sicil gazetesi ve imza sirkiileri
(Sirketler igin)

11- Oda Kayit Belgesi

12- Isletme Belgesi (Bolge Caliyma Miidiirliigit)

13- Alet ve cihazlarin konumunu gosterir dlgekli vaziyet plani

14- CED Kapsaminda olan yerler igin CED Belgesi *

15- Giiriiltii yonetmeligine tabii ise Giiriiltii {zin Belgesi*

16- Emisyon iznine bagli yerler igin belge*

17- Karayolu trafik giivenligi gerektiren isyeri ise gerekli izin(Gegis Yolu [zin
Belgesi),

18- TOSKI uygunluk yazisi,

19-2 adet fotograf (Sirketler i¢in)

1- Gayristhhi Miiessese Ac¢ma Ruhsati Bagvuru / Beyan Formu(matbu)

3 3. Simf GSM Ruhsat1 | 2- Uygun yapl kullanma izin belgesi*
3- igyeri tapu fotokopisi
| 4 ihbar ve Sikayetler | Dilekge 15 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya
da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri Zabita Amirligi ikinci Miiracaat Yeri Yaz isleri Miidiirligi
fsim Erhan GOKTEPE [sim Bestami UYUTMAZ
Unvan Zabita Amir V. Unvan Yazi Isleri Miidiirii

; Karatas Mahallesi
Adres ﬁgﬂﬁ:ﬁ?ggggg?i Adres Kurtulus Sokak No: 1

& Toprakkale / OSMANIYE

el 0541 633 25 00 Tel 0328 633 25 00
Faks 0328 633 2501 Faks 0328 633 25 01

E-Posta - E-Posta bestami5 1 @hotmail.com.



